
                                             

 

 

 

VARDHAMAN MAHAVEER OPEN UNIVERSITY, KOTA 
Rawatbhata Road, Kota 

 ---------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

                 Manual for Using OMR ANSWER SHEET  

                 (ओ.एम.आर प
क �योग करने हेत ु�नद��शका) 
         

                  

ओ.एम.आर (OMR)  उ�तर प
क का �योग व�त�ुन ट �कार (Objective Type) के �"न# के उ�तर को 

अं&कत करने के �लए &कया जाता है | OMR उ�तर प
क का �योग करने से पहले आपको सावधानीपूव/क 

सभी अनुदेश# को पढ़ लेना चा3हए ता&क &कसी भी �कार क4 गलती या 
ु3ट न हो | आपको OMR उ�तर 

प
क म5 सभी वां�छत सचूनाओं को �न3द/ ट �थान पर ह8 अं&कत करना चा3हए ता&क आपके पर89ा 

प:रणाम के �काशन म5 &कसी भी �कार क4 बाधा उ�प=न न हो | य3द आप वां�छत सचूनाओ ं को 

यथा�थान पर अं&कत नह8 ं कर5गे तो आपका पर89ाफल �नर�त माना जायेगा | अत: OMR उ�तर प
क 

के �योग हेत ुसामा=य अनदेुश# व ?व�श ट अनदेुश# को उदहारण स3हत आपके सम9 यहाँ पर रखा गया 

है ता&क उसके �योग म5 &कसी भी �कार क4 क3ठनाई का सामना आपको न करना पड़ े| 
 

सामा�य अनदेुश :- 
 

1. OMR उ�तर प
क को �योग करने से पवू/ सभी अनुदेश# को सावधानीपवू/क पढ़ ले | 
 

2. OMR उ�तर प
क म5 &कसी भी सूचना को अं&कत करने हेत ुनीले या काले बॉल पॉइंट पेन का 

�योग कर5 | 
 

3. उ�तर प
क पर &कसी भी �कार का रफ काय/ (कGचा काय/ ) Hबलकुल न कर5 | 
 

4. उ�तर प
क पर &कसी भी �कार का अनाव"यक माक/  / Jच=ह न लगाये | 
 

5. &कसी भी सचूना या उ�तर को अं&कत करने के �लए सKबJंधत एक ह8 वतृ को पूण/तया काला  

या नीला कर5 | 

जैसे :-  

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

सह8  
          

       गलत  



                                             

 

 

 

उदहारण स�हत �व�श�ट अनदेुश:- 
 

1. अपना अनुOमाकं , पर89ा क5 Q कोड , Sेणी कोड तथा �लगं इ�या3द को OMR उ�तर प
क पर 

अं&कत/Jचि=हत करने के �लए आप �नKन उदाहरण# के माUयम से समझ सकत5 है :- 
 

A. मान �लया जाये क4 आपको OMR उ�तर प
क पर अपना Roll Number (अनुOमांक) अं&कत करना  

तो आप इसे इस �कार समझ सकत5 है :- 
 

      OMR उ�तर प
क पर अनुOमांक अ&ंकत करने हेत ु �नKन �कार से जगह /�पसे  

(Space) 3दया जाता है  

                             

                          उदहारण के �लए य3द आपका अनुOमांक : 623012 है तो 

                                                   आप सव/�थम अनुOमांक के नीचे बने आयताकार बॉWस म5  

                       बाई से दाये और �थम बॉWस म5 6 , दसूरे बॉWस म5 2 

                        तीसरे बॉWस म5 3, चौथे बॉWस म5 शू=य (Zero) , पांचवे 

                          बॉWस म5 1  तथा छठे (अ�ंतम) बॉWस म5 2 अं&कत कर5गे| 
 

                                                                Z?वतीय चरण म5 आप सभी आयताकार बॉWस के नीचे बने  

                                                                कॉलम म5 बने वतृाकार (ओवल आकृ�त) आकृ�त म5 अं&कत 

                                                           सगंत स[ंयाओं को काला या नीला कर5 | �थम बॉWस म5  

                                         अं&कत 6 के नीच बने वतृाकार आकृ�त िजसमे 6 अं&कत  

                                     है उसे सKपणू/ काला या नीला कर5 | इसी �कार  

 

                           आयताकार बॉWस म5 अं&कत 2, 3,0,1 और 2 के नीच बने  

                                     वतृ    वतृाकार आकृ�त म5 अं&कत Oमश: 2, 3,0,1 और 2 को  

                               सKपणू/ काला या नीला कर5 | 
    

 

 

 

 

 

  

 

  

 

 

 

  

                                                             

 

Roll Number 

अनOुमांक 

 
     

      

 

0 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

2 

4 

0 

1 

3 

5 

8 

6 

7 

0 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

0 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

3 

4 

5 

6 

0 0 

1 1 

2 

7 

8 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 9 9 9 9 9 

Roll Number 

अनOुमांक 

 
2 1 3 2 6 0 

0 0 0  0 0 

1 1 1 1  1 

2  2 2 2  

3 3  

5 5 5 5 

44 4 4 4 4 

3 3 3

8 

9 

8 

9

8 

9 

7 7 7 7 7 7 

6 66 6 6  

5 5 

8 

9 

8 

9 

8 

9 



                                             

 

 

 

आप क4 समझ के �लए उदाहरण �व\प OMR उ�तर �प
 पर अनुOमक अं&कत करने क4 �णाल8 व उसे 

काला या नीला करने का ढंग 3दखाया गया है | 
 

B. य�द OMR �प
 पर आपको ज=म�तJथ (Date of Birth) अं&कत करना है तो आप इसे �नKन 

उदहारण Zवारा समझ सकत5 है :- 
 

OMR प
क पर ज=म�तJथ अं&कत करने हेत ु �नKन �कार का जगह /�पसे (Space) 3दया हुआ 

होता है | 

उदहारण के �लए य3द आपक4 ज=म�तJथ 09/11/1983  है तो आप सबसे बायीं और वाले दो 

आयताकार बाWस# म5 3दनांक यथा 0 व 9 , उसके बाद वाले दो अयाताकार बाWस# म5 मह8ना यथा 

1 व 1 और सबसे बाद वाले चार आयताकार बाWस# म5 वष/ यथा 1 ,9,8 व 3 अं&कत कर5गे | 

आयताकार बाWस# म5 ज=म�तJथ अं&कत करने के बाद उनके नीचे बने सगंत वतृाकार आकृ�त म5 

अं&कत सं[य# को काला या नीला कर5गे | ज=म�तJथ 09/11/1983  को OMR �प
 पर अं&कत 

करने व काला या नीला करने क4 �णाल8 का उदहारण �नKनवत है :- 
 

                                    ज=म�तJथ अ&ंकत करने का उदहारण   
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

C. य3द OMR �प
 पर आपको अपना �लगं Jचि=हत करना है तो आप इसे �नKन उदहारण Zवारा 

समझ सकते ह_ :- 

मान �लया जाय &क आपका नाम कुमार सव�श है या�न आप प\ुष (Male) जा�त से सKब=ध रखते ह_ 

तो आप इसे OMR �प
 पर �नKन तरह से अं&कत कर5गे | 
 

Date of Birth 

ज=म�तJथ 

                             

   

 

Date of Birth 

            ज=म�तJथ 

0 9 9 8 1 1 1 3 

0  0 
0 0 0 0 0 

1 1 1 1 1 1 

0 0 0 0 0 0 0 0 

1 1 1 1    1 1 
1 

2 2 2 2 

3 

4 

2 2 2 2 2 2 2 2 

3 3 3 3 3 3 

2 

3 3 3 3 
 

4 
4 4 4 4 4 4 4 4 

4 

5 

4 

5 5 5 5 5 
5 5 5 5 5 

5 

6 6 6 6 6 6 
6 6 6 6 6 

6 

7 7 7 7 7 
7 7 7 7 7 

7 7 

8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8  

9 9 9 9 9 9  9 9 9 9  



                                             

 

 

 

आप य3द प\ुष (Male) जाती से सKबJंधत ह_ तो Sex (�लगं) के कॉलम म5 बने आयताकार बाWस म5 

आप सव/�थम Male �लख5गे उसके बाद Male के सामने बने वतृाकार आकृ�त को काला या नीला 

कर5गे | �लगं को अं&कत करने का उदहारण �नKनवत है :-   

                                                  �लगं को अं&कत करने का उदाहरण  

 

  

  

 

 

 

 

 

 

D. माना &क आपको OMR �प
 पर Sेणी कोड (Category Code) को अं&कत करना है तो आप इसे 

�नKन उदहारण से समझ सकते ह_ :- 

मान �लया जाये &क आप OBC Sेणी से सKब=ध रखते ह_ तो सव/�थम पर OMR �प
 पर अ&ंकत 

Sेणी कोड (Category Code) के नीचे बने बने आयताकार बाWस म5 OBC �लखे | त�प"चात �प
 

पर उसके नीचे अं&कत OBC के सामने बने वतृाकार आकृ�त को काला या नीला कर5 | Sेणी कोड 

को अं&कत करने का उदहारण �नKनवत है | 
 

                                  Sेणी कोड अं&कत अकरने का उदहारण     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

E. उदहारण के �लए आपको OMR �प
 पर पर89ा क5 Q कोड (Exam Centre Code ) अं&कत करना है 

तो आप इसे �नKन उदहारण से समझ सकते ह_ | 

    माना &क आपके पर89ा �वेश प
 पर पर89ा क5 Q कोड (Exam Centre Code )  1786 अं&कत है 

और उसे य3द आपको OMR �प
 पर अं&कत करना है तो आप इसे �नKन �कार से कर सकत ेह_ 

| OMR �प
 पर अं&कत पर89ा क5 Q कोड के नीच ेबने आयताकार बाWस# म5 बायीं से  दायी और 

Oमश: 1,7,8 और 6 �लखे | उसके उपरातं 1,7,8 और 6 के नीचे बने वतृाकार आकृ�तय# म5 अं&कत 

Oमश: 1,7,8 और 6  को काला या नीला कर5 | 
                                           

         SEX  

    �लगं 

  

Male 

Female 

         SEX  

    �लगं 

Male 

Male 

Female 

Category Code 

�ेणी कोड 

 

 

 

S.C.                                                       

S.T.                              

Gen.                            

OBC                             

SBC                              

 

 

 

 

 

Category Code 

�ेणी कोड 
 

 

S.C.                                                       

S.T.                              

Gen.                            

OBC                             

SBC                              

 

 

 

 

 

 

OBC 

Male 



                                             

 

 

 

  पर89ा क5 Q कोड को अं&कत करने का उदहारण �नKनवत है :-  

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

F. OMR �प
 पर �"न पिु�तका नKबर (Question Booklet No.) को �नKन �कार से अं&कत &कया 

जाना चा3हए | सव/�थम अपने �"न पिु�तका का नKबर जो &क आमखु � ट के दायीं और 

अं&कत होता है को OMR �प
 पर अ&ंकत �"न पिु�तका नKबर के नीचे बने आयताकार बाWस# 

म5 बायीं और से दायी ंऔर �लखे | माना &क आपके �"न पुि�तका का नKबर 238612 ह_ तो पहले 

आयताकार बाWस म5 2 , उसके बाद वाल# म5 Oमश: 3,8,6,1 और 2 अं&कत कर5 | तदोपरातं 

2,3,8,6,1 और 2 के नीचे बने वतृाकार आकृ�तय# म5 अं&कत Oमश: 2,3,8,6,1 और 2 को काला या 

नीला कर5 | OMR �प
 पर �"न पुि�तका नKबर को अ&ंकत करने का उदहारण �नKनवत है :-   

                                            �"न पिु�तका को अ&ंकत करने का उदहारण 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Exam Centre Code 

पर !ा क" # कोड 
 

 
    

Exam Centre Code 

पर !ा क" # कोड 
 

 

0 0 0 0 0 0 0 

1 

0 

1 1 1 1 1 1  

2 2 2 2 2 2 2 2 

3 3 3 3 3 3 3 3 

4 4 4 4 4 4 4 

5 

4 

5 5 5 
5 5 5 5 

6 6 6 6 
6 6 6 

7 

 

7 7 7 
7  7 

8 

7 

8 8 8 
8 8  8 

9 9 9 9 9 9 9 9 

1 7 8 6 

Question Booklet Number 

$%न पिु'तका नबंर  

 

Question Booklet Number 

$%न पिु'तका नबंर  

 

 2 3 8 1 2 6 

0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 

1 1 1 1 1 1 1 1 1 1  1 

 2 2 2 2  2 2 2 2 2 2 

3 3 3 3 3 3 
3  3 3 3 3 

4 4 
4 4 4 4 4 4 4 

4 4 4 

5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 

6 6 6 6 6 6 6 6 6  6 6 

7 7 7 7 7 7 7 7 7 7 7 7 

8 
8 8 8 8 8 

8 8  8 8 8 

9 9 9 9 9 9 9 9 9 9 9 9 



                                             

 

 

 

G. OMR �प
 पर �"न पिु�तका सीर8ज (Question Booklet Series) को अं&कत करने के �लए 

सव/�थम आपको यह देखना चा3हए &क आपका �"न पुि�तका &कस सीर8ज का है | य3द मान 

�लया जाये &क आपका �"न पिु�तका Q सीर8ज का है तो OMR �प
 पर अं&कत �"न पिु�तका 

सीर8ज के नीचे बने आयताकार बाWस म5 Q अं&कत कर5 |उसके बाद Q के सामने बने वतृाकार 

आकृ�त को काला या नीला कर5 | OMR �प
 पर �"न पुि�तका सीर8ज को अं&कत करने का 

उदहारण �नKनवत है:- 

                        �"न पुि�तका अं&कत करने का उदहारण  

  

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

H. OMR �प
 पर उ�तर अं&कत करने के उदहारण को इस �कार समझा जा सकता है :-  

मान �लया जाये &क �"न पिु�तका म5 एक �"न इस �कार है :- 
 

1. Ctrl+P का इ�तेमाल &कया जाता है :- 
 

A. वड/ फाइल को बंद करने के �लए  

B. W`Kपटुर को बंद करने के �लए 

C. द�तावेज़ का ?�टं लेने के �लए  

D. द�तावेज़ को कॉपी – पे�ट करने के �लए  

 

इस �"न का सह8 उ�तर ?वकcप C  है , अथा/त द�तावेज़ का ?�टं लेने के �लए | OMR �प
 पर अपना 

उ�तर अं&कत करने के �लए �"न सं[या 1 के सामने बने अं&कत C को �नKन �कार से काला या नीला 

करना चा3हए | 
 

1.  

 

नोट :-  उ�तर अं&कत करने के �लए सKबंJधत एक ह8 वतृ को पणू/तया गहरा काला या नीला करना 

चा3हए | पूण/तया गहरा काला या नीला करने के अलावा &कसी दसूरे �कार से उ�तर ?वकcप को Jचि=हत 

करने पर उसक4 गणना नह8ं क4 जायेगी | 
 

A B D 

Question Booklet Series 

$%न पिु'तका सीर ज 

 

 
 

P                                                        

Q                              

R                               

S                               

T                               

 

 

 

 

 

 

 

Question Booklet Series 

$%न पिु'तका सीर ज 

 

     

P                                                        

Q                              

R                               

S                               

T                               

 

 

 

 

 

 

Q 



                                             

 

 

 

I. OMR �प
 पर आपको अपना ?ववरण (जो &क ?वZयाथd ?ववरण के नाम से अं&कत है) �नKन 

शीष/क के अतंग/त देना होगा | 

a. Roll No./अनुOमांक ...........................आप अपने अनुOमाकं का उcलेख कर5 | 

b. Learner’s Code/Scholar No./लन/र कोड/�कॉलार नं.............................. आप अपने ‘लन/र कोड’ 

का उcलेख कर5 | 

c. Name ( नाम )................................ आप अपना पूरा नाम �लख5 | 

d. Father’s Name/?पता का नाम........................ आप अपने ?पताजी का नाम �लख5 | 

e. Date of Birth/ज=म�तJथ ....................... आप अपने ज=म�तJथ का उcलेख कर5 | 

f. Address/पता ........................................ आप अपना परूा पता �लख5 | 

g. OMR �प
 पर अं&कत Candidate’s Signature/?वZयाथd के ह�ता9र के �थान पर अपना ह�ता9र  

नोट:- gातhय है &क ?वZयाथd ?ववरण के अंतग/त अं&कत करने वाले सभी ?ववरण �वेश प
 के अनiुप 

ह8 होने चा3हए | 


